
情報セキュリティ方針  ISM-01-1 

 

情報セキュリティ基本方針 
 
株式会社 MC クラフト(以下、「当社」という)は、情報セキュリティを確保することが重要な

経営課題と認識し、業務を通じて収集されたお客様情報ならびに当社が取り扱う情報資産につい

て、適切な安全対策を講じ情報資産の保護を実現することが不可欠と考えます。 
当社は、情報セキュリティマネジメントシステムの確立・運用によって、業務上取り扱う各種

情報資産の機密性と完全性、可用性を守り、情報漏洩及び改ざん等のセキュリティ事故の発生を

防止することを目指します。 
また、情報セキュリティ方針を組織活動に反映するため、下記の行動指針を定めます。 
 

―― 行動指針 ―― 

 
１．当社は、情報セキュリティマネジメントシステムの確立と継続的な改善を実現するた

め、定められた手順を用いて情報資産リスクを明らかにし、適切なリスク対応を実施

します。 
２．当社は、情報セキュリティに対する役割及び責任を明確に定め、情報資産を適切に管

理します。 
３．当社は、情報セキュリティを維持する責任を自覚させるために、経営者・従業員及び

関係者全てに、教育・啓蒙活動を行います。 
４．当社は、情報セキュリティマネジメントシステムが実施されていることを監視・記録

し、情報セキュリティ目的の設定とその達成、定期的な内部監査・マネジメントレビ

ューによって、運用の確実性を高め、継続的な改善を図ります。 
５．当社は、万一、情報セキュリティ上の問題が発生した場合、直ちに、原因を究明しそ

の被害を最小限にとどめると共に、事業継続性を確保するよう努力します。 
６．当社は、情報資産及びその取扱について、法令やその他の社会規範、顧客との契約を

順守します。 
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情報セキュリティのための方針群 
 
株式会社 MC クラフト（以下、「当社」という）は、情報セキュリティ基本方針に加え、情報

セキュリティに関する主要事項について以下の個別方針を策定します。これらの情報セキュリテ

ィ方針群に従い、情報セキュリティ活動を確実に推進します。 
 
１.モバイル機器の方針 
・モバイル機器の社外への持ち出しは許可制とします。 
・パスワードロック、セキュリティソフト導入等のセキュリティ対策を徹底します。 
・信頼できない公衆ネットワークへの接続を禁止します。 

 
２.アクセス制御方針 
・社内情報システムへのアクセス権限は必要最低限を原則とし、権限を与えた者のみ 
アクセスを可能とする他、退職者が発生した際は速やかにアカウント削除を行います。 

 
３.クリアデスク、クリアスクリーン方針 
・長時間の離席および退社時は、書類及び記憶媒体（PC 含む）は全て個人ロッカーへ 
収納し、施錠管理致します。 

 
４.バックアップ  
・当社はデータの消失から保護するため、定期バックアップを実施し、管理します。 

 
５.情報転送の方針 
・機密情報を含む電子データをメール送付する際は、パスワードまたは暗号化により 

保護します。 
  ・機密情報を含む媒体類を送付する際は、追跡可能な送付手段を用いて管理します。 
 
６.供給者関係における情報セキュリティ方針 

  ・委託先およびサービス提供者が当社の情報資産へアクセスする場合には、当社 
ISMS 要求事項を満たした秘密保持契約書などを締結します。 
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７. 暗号による管理策の利用方針 

  ・機密情報を WEB サイト、メール、記録媒体等を通じて外部とやりとりする場合、 
   SSL、ツールによる暗号化、またはパスワードによる保護を実施致します。 
 
 ８. テレワーキング 
  ・会社から許可を受けた機器及び端末以外の使用、データ移行は原則禁止とします。 
   また、テレワーク時はのぞき見、盗聴、持ち去り、置き忘れ等の情報漏えいに細心の 

注意を払い業務を遂行いたします。 
 
 
 
なお、これらは別に作成されている「ISMS セキュリティ管理規程」において詳細を規定し、

それらの手順に従い処置を行います。 
また、これらの方針群はマネジメントレビューによって定期的に見直しを図ります。 
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